REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Przedszkola nr 32 w Rybniku

Regulamin udzielania zaméwien publicznych,
dla ktérych nie stosuje sie przepisdw ustawy Prawo zamoéwien publicznych

§ 1.
Regulamin udzielania zamdwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, zwany w dalszej czesci regulaminem, okresla zasady i tryb
postepowania w przypadku udzielania zamodwien publicznych o wartosci mniejszej niz
130 000,00 zt.
Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Dyrektor opracowuje plan zaméwien publicznych
w oparciu o przyjety plan finansowy jednostki, a takze dokonuje jego aktualizacji.
Okreslenie wartosci pozycji w planie zaméwienn publicznych, o ktérym mowa w ust. 2,
stanowi podstawe do ustalenia jednego ze sposobdéw wyboru wykonawcy okreslonych
w&4,8§5i §6regulaminu.
Dyrektor przed udzieleniem zaméwienia zobowigzany jest do ustalenia potrzeby udzielenia
zamowienia publicznego oraz okreslenia jego przedmiotu, ustalenia wartosci szacunkowej
zamowienia oraz zrédet jego finansowania, a takze zebrania informacji o warunkach
i mozliwosciach realizacji zaméwienia.

§ 2.

Przy udzielaniu zamoéwien publicznych na zasadach okreslonych w regulaminie nalezy
przestrzega¢ zasad uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw, jawnosci,
przejrzystosci i racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, a takie zachowa¢d
nalezytg starannosé.

W przypadku gdy do udzielanego zamdwienia majg zastosowanie przepisy i procedury
szczegdlne w zwigzku z wydatkowaniem srodkéw pochodzgcych z funduszy unijnych,
postepowanie prowadzone jest z zastosowaniem tych wymagan.

§ 3.
Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia jest catkowite wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaru i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.
Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia na dostawy i ustugi dokonuje sie
uwzgledniajagc kwoty ujete w planie finansowym na podstawie wczes$niej udzielanych
zamowien publicznych tego samego rodzaju, z uwzglednieniem prognozowanego na dany
rok sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem albo na
podstawie ogdlnodostepnych materiatéw reklamowych wykonawcow. Ustalenie wartosci
szacunkowej zamdwienia powinno by¢ udokumentowane.
Wartos$¢ szacunkowa zamodwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np.:
w formie kosztorysu inwestorskiego).
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Wyboru wykonawcy dokonuje sie z zachowaniem zasady najlepszej efektywnosci.
Efektywnos¢ oznacza relacje pomiedzy wykorzystanymi zasobami i osiggnietymi efektami,
w tym jakoscia.

Kryterium wyboru wykonawcy stanowi cena.

§4.
Postepowanie w sprawie wyboru wykonawcy zamodwienia o wartosci szacunkowej
zamodwienia nieprzekraczajacej 20 000,00 zt moze by¢ realizowane po negocjacjach
z jednym wykonawca. Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor.
Jezeli zamowienie dotyczy dostaw Ilub ustug, nie jest konieczna pisemna forma
dokumentowania udzielenia zamoéwienia. Podstawg udokumentowania zamowienia bedzie
faktura opisana merytorycznie.
Jezeli zaméwienie dotyczy wykonania roboty budowlanej, podstawg udokumentowania
udzielenia zamdéwienia jest umowa zawarta pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca.

§ 5.
Procedura udzielenia zamdwienia o wartosci od 20 000,01 do 60 000,00 ztotych netto
polega na skierowaniu telefonicznie lub pisemnie (listownie, e-mailem) zapytania
ofertowego do co najmniej trzech dostawcéw/wykonawcéw przedstawiajgc istotne
warunki zamdwienia.
Po zebraniu ofert pracownik merytoryczny sporzgdza z przeprowadzonego rozeznania
ofert protokét z wyboru wykonawcy, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.
Przy zamdwieniach od 20 000,01 do 60 000,00 ztotych netto na dostawy i ustugi sporzadza
sie zamowienie w formie pisemnej. W przypadku zamdwien na roboty budowlane zawiera
sie umowe w formie pisemnej.

§6.
W przypadku gdy wartos¢ szacunkowa zamdwienia jest wieksza niz 60 000,01 zt i jest
mniejsza niz 130 000,00 zt, wyboru wykonawcy dokonuje sie zamieszczajgc zapytanie
ofertowe wraz z dokumentami opisujgcymi przedmiot zamodwienia w Biuletynie Informacji
Publicznej. Przeprowadzenie postepowania nalezy udokumentowa¢, a nastepnie
poinformowaé o wyborze najkorzystniejszej oferty réwniez w Biuletynie Informacji
Publicznej. Po wyborze wykonawcy nalezy zawrzeé pisemng umowe.
Przepisdw ust. 1 nie stosuje sie w przypadku:
1) zamoéwien, ktére mogg by¢ realizowane tylko przez jednego wykonawce w oparciu
o przestanki opisane w ustawie Prawo zamdwien publicznych,
2) zamoéwien, ktoérych pilne udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia,
zdrowia i mienia lub awarii, ktédra wymaga natychmiastowego usuniecia,
3) szkolen indywidualnych w ktérych uczestniczy maksymalnie 5 pracownikéw.
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§7.

Projekty uméw podlegajg zaopiniowaniu przez prawnika Centrum Ustug Wspdlnych w Rybniku.

§ 8.
Dyrektor sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamodwieniach, w tym o zamdwieniach
wytgczonych, ktérych wartosé jest mniejsza niz 130 000,00 zt.

§09.
W sprawach spornych lub nieuregulowanych decyzje podejmuje dyrektor.
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Zatqcznik nr 1 do Regulaminu

Protokoét
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamdwienia o wartosci od 20 000,01 do 60 000,00 ztotych

OPpis Przedmiotu ZAMOWIENIA: c.iviirieceeieee et e cte st sttt b et er e ss st ese e ee e eeaseeneesessesteste st seenes
Termin realizacji/wykonania zamdwienia: .......cccceeeveeeeverereenennnn.
Wartos¢ zamowienia .....coccceeeeeeeeeervennennen. zt netto.

Informacje dotyczacg ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria (wymienic) Oferowana cena
netto/brutto
5. Informacje uzyskano w dniach ..o
6. Wybrano Wykonawce NI .......ceeccevevececceeneeerveereeeeene e
7. Uzasadnienie wyboru oferty Nnajkorzystni€jSzej ......ccemeeeicinese ettt
Notatke sporzgdzit/ta .......cocveeiiiveiiieeeeeee e

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis Dyrektora)
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Zatqcznik nr 2 do Regulaminu

Rybnik, dnia ...ccccoeveevvicirenerieene

Zapytanie ofertowe nr .......ccccecvrvvvcnnnnee
(JOTYCZY: ottt ettt et st s b ere et e s et ereaaesaeensesaeane s )

. ZAMAWIAJACY

Miasto Rybnik —Przedszkole nr 32 w Rybniku
ul. Gminna 8

44-213 Rybnik

Adres: e —mail: przedszkole32rybnik@op.pl
Telefon: 32 4311057

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I1l. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamoOWienia: ....ccccvvveeeieveveveeeeiirevessineennn

IV. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferent powinien przygotowaé oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.

Oferta powinna by¢:

- opatrzona pieczatka firmowsa,

- posiadac date sporzadzenia,

- podpisana czytelnie przez wykonawce,

-zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP

Lista dokumentow/oswiadczen wymaganych od Wykonawcy:

Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego oraz o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem:
- poczty elektronicznej na adres: przedszkole32rybnik@op.pl
- poczty tradycyjnej, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres:
Przedszkole nr 32 w Rybniku, ul. Gminna 8, 44-213 Rybnik w godzinach od 8.00 do
14.00 do dNia cceeeceeeceesnnscensanans. z dopiskiem: ..o
2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
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3. Oferent moze przed uptywem terminu skftadania ofert zmienic¢ lub wycofaé swojg oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
5. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie bip: http://p32.bip.edukacja.rybnik.eu

VI. OCENA OFERT
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:
1 - Cena 100%

VII. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

6. Wyniki i wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony na tablicy ogtoszen w
siedzibie Zamawiajgcego oraz na stronie internetowe] pod adresem
http://p32.bip.edukacja.rybnik.eu

VIIl. DODATKOWE INFORMACIE

IX. ZALtACZNIKI

Wz6r formularza ofertowego (zataczniki 1 ).
Wz6r o$wiadczenia Wykonawcy (zataczniki 2)
Wzdr umowy (zatgczniki 3).
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Zatqcznik nr 1 do zapytania ofertowego
Przedszkola nr 32 w Rybniku

(pieczatka jednostki)

Formularz ofertowy
Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

Dane Wykonawcy:

el =L (AT I A = AV V7 RSP
el Yo [T 1T ] o 1Y OO PSSRSO
e Yo [T T s - 11 OO OO OO OO U U TS URPPP
Sl 1 2SS URPPt
el [T =T =1 1=Y o] o U TSRS
— Numer rachunku BanNKOWEEO: .......cuiiiee ettt e st st s e e e e see s tesresnn e e aesaenes
— Nazwisko i iMi€ WHASCICIEIA:™ ..ottt s eeae e aeebesaestesae s ennnae s
* nalezy wypetni¢ w przypadku Wykonawcy bedgcego osobq fizyczng prowadzgcg dziatalnosc
gospodarczq (takze w formie spotki cywilnej)

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene Netto: .....ccocveceveeveeecececeer e
ztotych, cene brutto: .....cccceeeve e ztotych.

2. Powyizsza cena obejmuje petny zakres zamdwienia okreslony w warunkach przedstawionych
w opisie przedmiotu zamdwienia.

3. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami

i terminem realizacji zamowienia i nie wnosze do nich zastrzezen.

4. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia w terminie do ......cccceeveeeeeceeviecccecce e e
5. W przypadku wybrania naszej oferty zobowigzuje sie do:

— ustanowienia osoby odpowiedzialnej za realizacje umowy (imie i nazwisko oraz numer tel.):
— podpisania umowy na warunkach zawartych w Zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego,

— udzielenia gwarancji na wykonane roboty Na OKres ... cecceecese e
6. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec oséb fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.**

** w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
jego dotyczqcych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do
art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie sktada (usuniecie
tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Wykonawca

(miejscowos¢, data) (podpis i pieczatka)
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Zatqcznik nr 2 do zapytania ofertowego
Przedszkola nr 32 Rybniku

(pieczatka jednostki)

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
oraz o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania

Skfadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na "Demontaz czesci
starego ogrodzenia oraz wymiany ogrodzenia w Przedszkolu nr 32 w Rybniku"

1. nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia i nie spetniamy zadnej
z przestanek zapisanych w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Prawo zamdwien publicznych,

2. spetniamy warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, zapisane w art. 22 ust.
1b ustawy Prawo zamowien publicznych, tj.:

- kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw,

- sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

- zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Wykonawca

(miejscowosc i data) (podpis i pieczatka)
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Rybnik, dnia ....ccocevevicicceieie e,

(pieczatka jednostki)

Ogtoszenie o zamodwieniu o wartosci ponizej 130 000 ztotych netto

Zespot Szkolno-Przedszkolnego nr 4 w Rybniku, zwany dalej Zamawiajgcym, zaprasza do
ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktérego zgodnie z art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych przepisy tej ustawy nie
majg zastosowania.

Rodzaj zamdwienia:

Przedmiot
zamowienia:

Kod CPV:

Okres realizacji
zamowienia:

Termin sktadania
ofert:

Sposob sktadania
ofert:

Szczegdofowe
informacje:

Dyrektor

(pieczatka i podpis)
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